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ACTA N° 616 CCC HOGAR NAZARETH COGUA — 2021

Cogua, 11 de junio de 2022.

11:00 a 12:00

Centro Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Cogua.

Entrega del puesto de trabajo: Trabajo social.

ASISTENTES: Estela Rubiano Trabajadora social

Viviana Velasquez Trabajadora social

ORDEN DEL DIA:

-O).U'P,OJI\J—\

Objetivo de la actividad.

Introduccidn de la actividad.

Actividades desarrolladas.

Materiales a utilizar en la socializacién, capacitacion o actividad.

Compromisos.
Anexos Evidencias fotografias de las actividades de los dias mencionado en el acta y

planillas de asistencia.

DESARROLLO:

1. Objetivo: Hacer entrega del puésto de trabajo a las personas que se vincula a la Comunidad
de Cuidado independientemente de su vinculo laboral, haciendo entrega de los bienes y el
conjunto documentario que le seran asignados por la entidad para el desarrollo y ejecucion

de sus funciones segun el cargo.

Dirigida a Viviana Velasquez el 13 de junio de 2022, a las 11:00 a.m.
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2. Introduccién de la actividad: El jefe inmediato y/o Coordinador de Area realizara la entrega
del puesto de trabajo, especificando las funciones a desarrollar segun anexo técnico.

3. Actividades desarrolladas:
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« Se reunen Trabajadora social Estela Rubiano con la profesional Viviana Velasquez quien
hara el remplazo en el periodo de vacaciones, se le describen y explican cada una de las
funciones mencionadas en el anexo técnico del Convenio 7452, quien desde su disciplina debe
participar en el desarrollo de las diferentes actividades contempladas en el Plan de Atencién
Institucional PAI, realizacién de valoracion inicial a todos los ingresos y elaboracion de PAIIN
cuando son de ingreso directo de casa u hospital, elaboracién de los monitoreos y seguimientos
trimestrales; realizar trabajo interdisciplinario, desarrollar y mantener las capacidades,
habilidades comunicativas y sociales de las personas mayores, mantener bases de datos
actualizados, caracterizacion, metafisica, Items para realizacién de informe mensual,
intervenciones individuales.

4. Materiales:

Anexo Técnico 2021, formatos de metafisica, caracterizacién, novedades Sirbe, formato de
seguimiento individual

5. Compromisos:

[ Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
e ——

—
CONVOCATORIA.

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos vinculaclén Dependencia Firma
Angela Fajardo Coordinadora Hogar Nazareth @ (;m(m
Estela Rubiano Trabajadora social Hogar Nazareth

Viviana Velasquez Trabajadora social Hogar Nazareth C&%Lﬁgeei

Anexos: Registro Fotogréfico y Planilla de asistencia

Elaboré: Estela Rubiano
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Asunto: Entrega de puesto de trabajo

Cargo. Trabajadora Social,

Se entregan hechos los seguimientos trimestrales en su totalidad.
2- Pendiente realizar Monitoreos asignados.
3-

Persona mayor hospitalizada Carmelina Sanchez.
4- Caso Margy Manasse sera manejado por Dra. Martha Susana Diaz.
B-

Pendiente: Solicitar duplicado de Cédula de Margy y reclamar CC de Rosaura Herrera.
Realizar historia social de los 2 ingresos del 27 de mayo.
T

Horarios: de! 13 al 17 ingreso: 9:00 a 5:00 — del 21 al 25 de 7:00 a 3:00 — de 28al019:00a500-5Yy
6 de 7:00 a 3:00

Llamadas martes y jueves cuando esta de 7
9-

Juan Manuel Torres: Todo lo respectivo al caso apoyarse de Psicologla.
10- Realizar actividades con la compariera.
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